校友（董）会工作办公室研究生助管岗位招聘启事
因校友会工作需要，根据《南昌大学关于在在读研究生中聘用助教、助研、助管人员的暂行办法（试行）》文件精神，校友（董）会工作办公室拟招聘以下研究生助管岗位人员：

一、办公室助管

1、招聘对象：全日制在校硕士研究生。

2、要求：
（1）工作勤奋踏实、责任心强，有较强的工作能力。

（2）工作时间充足，有较好的人际沟通能力和语言表达能力。

（3）熟悉办公室工作流程，熟练掌握office、Excel等办公软件。
（4）写作能力强，热爱杂志编辑工作，有经验者优先。
3、工作职责：协助编辑校友刊物及处理办公室日常工作。

二、网络助管

1、招聘对象：全日制在校硕士研究生。

2、要求：
（1）工作勤奋踏实、责任心强，有较强的工作能力。

（2）熟练掌握网站管理、运行和维护等相关知识。
（3）工作时间充足，有工作经验者优先。
3、工作职责：管理和维护南昌大学校友网的相关工作。

三、招聘方式及程序
1、报名者从南昌大学校友网公告栏（http://xyh.ncu.edu.cn）下载并填写“校友（董）会工作办公室助管人员申请表”。
2、在6月15日前将应聘资料（本人身份证复印件、所获相关奖励证明及校友（董）工作办公室助管人员申请）交至校友（董）会工作办公室（行政楼313室），电子文档发送至邮箱ncuxyh@163.com。
3、面试时间：另行通知。
四、咨询电话及联系人：3969456 李老师
真诚欢迎有志于参与校友工作的同学踊跃报名！
                              南昌大学校友（董）会工作办公室
                                  二O一一年六月九日

校友（董）会工作办公室助管人员申请表
	姓名
	
	性别
	
	出生年月日
	
	像   片

	所在院、系
	
	年级
	
	政治面貌
	
	

	拟申请
岗位
	
	现任职务
	
	

	特长
	

	联系方式
（手机和e-mail）
	

	个人学习及工作情况（材料可另附）：


	导师意见：
签名：

                    年   月   日


	所在学院意见：

盖章：

年   月   日




