南昌大学研究生院（通知）

关于做好2011年寒假前后研究生事务工作的通知

各学院：

2011年寒假即将来临，为做好寒假前后的研究生事务工作，现将有关事项通知如下：

一、研究生放假及报到注册工作

1、按照学校规定，寒假时间为2011年1月17日至2月17日，2月18日开学，报到注册时间为2月19日、20日（20日17:00截止）。2011年2月21日正式上课。请各学院安排好值班人员按规定办理，并实行“谁经办、谁负责”的原则。
（1）已缴清学费和住宿费的研究生持研究生证到所在院（系）办理报到和注册手续。

（2）未缴清学费和住宿费的研究生先到学生财务服务中心缴清学费和住宿费，再持开具的相关缴费发票和研究生证到所在院（系）办理报到和注册手续，否则不予注册。请各单位经办人员严格把关。

（3）报到、注册手续必须由学生本人办理，不得委托他人代办。各单位经办人员必须认真核对学生身份，非本人者一律拒绝注册。

（4）各学院务必于2011年2月20日17：00前将本学院研究生报到注册和缴费情况报研究生院培养办公室。
（5）各学院务必于2011年2月25日前将本学院所开研究生课程成绩录入研究生教育管理系统。
2、所有研究生必须在2月19日、20日到校报到，因特殊情况确实无法按时报到的，必须及时向辅导员和导师请假。研究生请假时间超过两天的，辅导员和导师应向学院负责人报告，经批准后方可准假。未按时报到又没有办理请假手续的，按学校有关规定处理。

二、2011年春季毕业研究生的相关工作
1、2011年春季毕业的研究生集中办理退宿的时间为2011年1月10-12日，办理地点为30栋3001办公室。

2、毕业生工作单位签定后，请将就业协议书寄回南昌大学招生就业处，并及时向导师和辅导员报告。
3、学位证、毕业证书领取

（1）发放证书时间和地点
时间：2011年1月11日上午10：00-12：00；下午13：30-16：30；

地点：研究生院大楼（具体安排见研究生院门口通知）。

（2）手续：凡学费、住宿费已交齐，已办理全部离校手续的毕业研究生凭已办结的离校手续单本人或其指导教师、学院研究生教学秘书领取证书，其他人一律不得代领。如本学期不能领取，可于下学期开学后领取。

（3）凡申请学位时只有学术论文录用通知书的学生，只能先行领取毕业证书。学位证书必须待文章正式发表后，持与录用通知书内容一致的发表文章的原件1份及复印件1份（含封面、目录、正文第一页、封底）到研究生院学科办领取。

在职研究生学位证书发放时间下学期开学后见研究生院网站通知。

4、学位授予档案材料的发放

研究生院学科办核对、整理完研究生学位授予档案材料后，各学院研究生教学秘书于2011年1月11日下午到学科办领取材料，汇总到其个人档案中后统一交校招就处。

5、毕业研究生必须离校，离校时间为2011年1月14日上午12：00 前。

6、各学院应做好毕业研究生毕业教育工作，在广大毕业研究生中大力倡导文明离校之风，教育他们严格遵守校规、校纪，爱护母校的一草一木，引导广大毕业研究生采取有积极意义的形式开展毕业纪念活动，禁止大吃大喝，禁止酗酒闹事，禁止破坏公共财物。
三、寒假期间研究生的安全教育与管理工作

1、放假前各班辅导员要召开一次班会，有针对性地加强三方面的教育：一要加强安全教育，要求学生在假期回家和开学报到时应特别注意人身与财物安全，乘坐有运营许可证的交通工具；二要加强遵纪守法教育，要求学生在假期中遵守国家法律法规，不参与任何非法活动，做文明大学生；三要教育学生自觉遵守社会主义公民道德规范，不参加任何形式的封建迷信活动和赌博活动，做社会和谐的积极促进者，过一个祥和文明的春节。
2、所有离校过寒假的研究生必须向导师和辅导员书面或口头报告本人离校时间、离校去向和联系方式,确保导师和辅导员掌握相关信息。寒假期内各学院辅导员要通过qq、邮件、短信或电话等形式，对学生进行安全教育。
四、寒假期间研究生公寓的管理工作

1、研究生公寓原则上关闭时间为2011年1月17日上午12：00。考虑到部分研究生的科研与实验要求，经研究，今年寒假研究生公寓关闭时间延长至2011年1月21日上午12：00，所有研究生必须于1月21日上午12:00前离校。
研究生公寓开放时间为2月12日（正月初十），公寓关闭期间,研究生公寓停水停电。（毕业生寝室关闭时间为2011年1月14日上午12：00）
2、各辅导员在放假前后要加强所在学院研究生公寓的安全管理，辅导员应要求研究生在离开寝室前打扫寝室卫生，关好门窗，关闭寝室内所有电源（包括插座等），锁好寝室房门。贵重物品由研究生本人选择适当方式妥善保管，不得存放在寝室。

3、各楼栋学工办要严格检查落实，切实做好防火、防盗工作。
五、其他工作

1、全体研究生学工干部（包括辅导员）应在研究生全部安全离校后，经研究生院批准后方可离校休假。寒假期间所有研究生学工干部（包括专兼职辅导员）应保持信息畅通。对留校过春节的研究生，辅导员应做好留校学生搬迁及春节探望工作。
2、2月18日10：00全体专职学工干部及研究生辅导员正式上班。
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